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Ai Docenti

Ai Genitori

Al DSGA

Al Personale ATA
Loro sedi

Sul sito:
www.iceuropa.it

Oggetto: Organizzazione segreteria

Organigramma
DSGA: Lanzoni Bianca
Assistenti amministrativi:
Arcangeli Giovanna: sostituzione dsga, gestione personale (assunpensioni, ecc.).
Malafronte Anna: infortuni, rapporti col Comune, controllo presenassistenti fisici,
graduatorie.
Ragazzini Loredana scioperi, esame di stato, protocollo, mensa,gaestrizioni superiori.
Sarneri Rossella inventario, stipendi, acquisti, collaborazionesafii Rina e Sarneri
Sabrina.
Sarneri Sabrina: progetti, acquisti, assicurazione alunni, gitdlaborazione Visani Rina.
Savorani Emiliana: gestione alunni (iscrizioni, trasferimenti, ec3sistenza informatica.
Tanesini Elena assenze personale, visite fiscali, supporto Sardmiliana per iscrizioni.

Visani Rina: programma annuale: mandati, reversali, consungik@ventivo, ecc.

L'Ufficio di Segreteria € aperto al pubblico:

- dal lunedi al sabato, dalle ore 7.45 alle ore &.d4lle ore 12.00 alle ore 13.00
« il mercoledi pomeriggio dalle ore 15.00 alle ore0D7

riceve telefonatedalle ore 10.30 alle ore 12.30.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Serafina Patrizia Scerra)
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